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I. 
Zakladnı ustanovenı 

C l.1 Pravnı zakotvenı 

1 V souladu se statutem Divadelnıho §stavu c .j. 3 136/2002 a podle Ř 4, 
odst. 6 za kona c . 257/2001 Sb. (da le jen KZ) vyda va m tento Knihovnı ra d 
knihovny (da le KR ). 

2 Podle Ř 4, odst. 5 KZ knihovna realizuje pra vo obc ana na svobodny a 
rovny prıstup k informacım a tım naplnuje c l. 17 odst. 4 Listiny za kladnıch 
pra v a svobod. Princip rovne ho prıstupu k informacım je posılen 
skutec nostı, z e vybrane  verejne  knihovnicke  a informac nı sluz by jsou 
poskytova ny zdarma, aby bylo vylouc eno limitova nı jejich dostupnosti. 
Rovny prıstup souc asnň nevyluc uje preference urc itych skupin uz ivatelu v 
knihovnň (napr. preference: zamestnanci Divadelnıho u stavu a jejich 
spolupracovnıci) 

3 Cinnost knihovny da le navazuje na c l. 17 odst. 5 Listiny za kladnıch pra v a 
svobod a na za kon c . 106/1999 Sb., o svobodne m prıstupu k informacım. 

4 Cinnosti knihovny se da le dotykajı tyto pra vnı predpisy: 
a) vyhla ska Ministerstva kultury c . 88/2002 Sb., k provedenı za kona  

c . 257/2001 Sb., o knihovna ch a podmınka ch provozova nı 
verejnych knihovnickych a informac nıch sluz eb (knihovnı za kon), 

b) Za kon CNR c . 20/1987 Sb., o sta tnı pama tkove  pe c i, ve znňnı 
pozdňjsıch predpisu, 

c) Za kon c . 122/2000 Sb., o ochranň sbırek muzejnı povahy a o 
zmňnň nňkterych dalsıch za konu, 

d) Za kon c . 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu predmňtu kulturnı 
hodnoty, ve znňnı za kona c . 122/2000 Sb., ktery k vyvozu 
predmňtu kulturnı hodnoty vyz aduje vyda nı osvňdc enı, z e tyto 
predmňty nejsou zapsanou kulturnı pama tkou podle za kona c . 
20/1987 Sb. , 

e) Za kon c . 46/2000 Sb., o pra vech a povinnostech pri vyda va nı 
periodicke ho tisku a o zmňnň nňkterych za konu (tiskovy za kon),  

f) vyhla ska Ministerstva kultury c . 52/2000 Sb., kterou se urc uje 
regiona lnı prıslusnost prıjemcu regiona lnıho povinne ho vytisku 
periodicke ho tisku, 

g) Za kon c . 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacıch,  
h) vyhla ska c . 252/1995 Sb., kterou se prova dı nňktera  ustanovenı 

za kona  
c . 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacıch, 

i) Za kon c . 89/1995 Sb., o sta tnı statisticke  sluz bň, ve znňnı za kona 
c . 356/1999 Sb., 

j) Za kon c . 121/2000 Sb., o  pra vu autorske m, o pra vech 
souvisejıcıch s pra vem autorskym a o zmňnň nňkterych za konu 
(autorsky za kon),  

k) Za kon c . 101/2000 Sb., o ochranň osobnıch §daju a o zmňnň 
nňkterych za konu. 
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C l.2 Poslanı a c innost knihovny 

1 Knihovna je knihovnou specializovanou ve smyslu Ř 9, 11, 12, 13 KZ.  

2 Posla nı knihovny  

Knihovna Divadelnıho §stavu je verejna  odborna  knihovna, ktera  
shromaz –uje, uchova va  a zprıstupnuje divadelnı texty a teatrologickou 
literaturu publikovanou v periodickych i neperiodickych publikacıch, vc etnň 
rukopisu a audiovizua lnıch dokumentu, dba  o jejı uchova nı a zpracova va  ji 
tak, aby mohla byt co nejle pe vyuz ıva na. 

C l.3 Verejne  knihovnicke  a informac nı sluzby 

1 Knihovna poskytuje uz ivatelum verejne  knihovnicke  a informac nı sluz by 
(da le jen sluz by) tak, jak jsou vymezeny v prıslusnych ustanovenıch KZ, 
zejme na podle Ř 4 a Ř 14. Jsou to zejme na: 
a) vypujc nı sluz by:  

aa) pujc ova nı v budovň knihovny (do studoven a ve studovna ch) ť 
prezenc nı pujc ova nı, 

ab) pujc ova nı mimo budovu knihovny ť absenc nı pujc ova nı,  
b) meziknihovnı sluz by: 

ba) meziknihovnı vypujc nı a reprograficke  sluz by v ra mci CR,  
bb) mezina rodnı meziknihovnı vypujc nı sluz by pouze pro 

zamňstnance Divadelnıho §stavu. 
c) reprograficke  a jine  kopırovacı sluz by: 

ca) fotograficke  reprodukce, xerokopie a jine  druhy kopiı, 
d) informac nı sluz by: 

da) poradenska  sluz ba - informace o katalozıch, ba zıch, fondech a 
vyuz ıva nı knihovny, 

db) bibliograficko-informac nı sluz ba - informace bibliograficke ho a 
faktograficke ho charakteru a sestavova nı resersı, 

dc) lokac nň-informac nı sluz ba - zjisŔova nı a informace o 
dostupnosti fondu, 

dd) prıstup do ba zı dat loka lnıch i na sıti, 
de) prıstup na internet v oddňlenı dokumentace, 
df) konzultac nı sluz ba, 

e) elektronicke  sluz by, 
f) propagac nı sluz by: 

fa) novinkova  sluz ba a vyda va nı seznamu novych prırustku 
knihovnıho fondu, 

fb) vyda va nı seznamu vňtsıch celku knihovnıho fondu, 
fc) pora da nı instrukta z ı o knihovnň a jejım pouz ıva nı, 
fd) WWW stra nky knihovny, 

g) specia lnı sluz by. 

2 Za kladnı sluz by poskytuje podle Ř 4, odst. 2 KZ knihovna bezplatnň. 
Placene  sluz by knihovna poskytuje podle Ř 4, odst. 2, pısm. a) az  c) KZ, 
resp. odst. 3 a 4 tamte z . 
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3 Knihovna §c tuje poplatky (§hradu skutec nň vynaloz enych na kladu) za 
registraci uz ivatelu, za reprograficke  a jine  kopırovacı sluz by a za nňktere  
specializovane  sluz by. Na tyto poplatky (za tuto §hradu skutec nň 
vynaloz enych na kladu) muz e byt vyz a da na i financ nı za loha. 

4 Veskere  financ nı c a stky (manipulac nı poplatky, poplatky za sluz by, 
sankc nı poplatky apod.) jsou knihovnou §c tova ny podle za sad KR  a ve 
vysi stanovene  Cenıkem, ktery je prılohou KR . 

 
 
 

II. 
Uzivatele  knihovnickych a informac nıch sluzeb 

C l.4 Registrace uzivatele 

1 Uz ivatelem knihovny se sta va  fyzicka  osoba vyda nım prukazu uz ivatele 
knihovny na za kladň vyplnňne  prihla sky uz ivatele ovňrene  knihovnıkem 
podle osobnıch dokladu. Uz ivatel je v knihovnň registrova n po dobu 10 let. 
Prukaz uz ivatele ma  platnost 1 rok ode dne vyda nı. Prukaz uz ivatele je 
neprenosny. 

2 Ve smyslu za kona c . 101/2000 Sb., o ochranň osobnıch §daju a o zmňnň 
nňkterych za konu, ve znňnı  pozdňjsıch predpisu je knihovna spra vcem 
osobnıch §daju. Osobnım §dajem je podle Ř 4 za kona c . 101/2000 Sb. 
jakykoliv §daj, ktery se tyka  konkre tnı osoby, jejız  identitu lze z osobnıch 
§daju prımo c i neprımo zjistit. V podmınka ch knihovny to jsou zejme na 
adresnı a identifikac nı §daje uz ivatelu nebo §daje o jejich vypujc ka ch c i 
jinych transakcıch. 

3 Knihovna postupuje pri zpracova nı osobnıch §daju podle za kona, resp. 
vnitrnı smňrnice, tohoto KR  a dalsıch obecnň za vaznych pra vnıch 
predpisu. Osobnı §daje jsou zpracova va ny vlastnımi zamňstnanci 
knihovny manua lnım a automatizovanym zpusobem. Knihovna 
zpracova va  pouze pravdive  a presne  osobnı §daje, ktere  za tımto §c elem 
ovňruje. 

4 U c elem, pro ktery knihovna sbıra  a zpracova va  osobnı §daje, jsou 
ochrana majetku, knihovnıch fondu, kvalita poskytovanych sluz eb, prıp. 
naplnňnı povinnostı uloz enych knihovnň obecnň za vaznymi pra vnımi 
predpisy, zejme na za kony: 
a) c . 257/2001 Sb., o knihovna ch a podmınka ch provozova nı 

verejnych knihovnickych a informac nıch sluz eb - knihovnı za kon, 
b) c . 563/1991 Sb., o §c etnictvı, ve znňnı pozdňjsıch predpisu, 
c) c . 121/2000 Sb., o pra vu autorske m, o pra vech souvisejıcıch 

s pra vem autorskym a o zmňnň nňkterych za konu ť autorsky 
za kon. 

5 Knihovna k registraci vyz aduje na sledujıcı §daje: 
a) identifikac nı §daje uz ivatele: 

aa) prıjmenı, jme no, trvale  bydlistň, rodne  c ıslo, datum narozenı. 
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ab) uz ivatel je povinen tyto §daje uve st a povolit jejich zpracova nı 
knihovnou, pokud chce vyuz ıvat sluz eb knihovny v plne m 
rozsahu. 
Uz ivateli, ktery predloz ı o sve  osobň pouze za kladnı 
identifikac nı §daje (jme no, prıjmenı, adresa bydlistň, datum 
narozenı) poskytuje knihovna Divadelnıho §stavu vsechny sve  
sluz by vyjma absenc nıho pujc ova nı dokumentu mimo budovu  
Divadelnıho §stavu. 
Uz ivatel, ktery neda  souhlas se zpracova nım z a dnych 
poz adovanych identifikac nıch §daju, muz e uz ıvat pouze tňch 
sluz eb knihovny, ktere  jsou poskytova ny anonymnň, napr. 
konzultace a prıstup ke katalogum. 

ac) sluz by, k jejichz  provedenı vyz aduje knihovna ze strany 
uz ivatele platny prukaz uz ivatele knihovny, lze poskytnout 
pouze uz ivatelum, kterı souhlası se zpracova nım svych 
osobnıch §daju v rozsahu stanovene m KR . Identifikac nı §daje 
ovňruje knihovna na za kladň platne ho OP nebo jine ho 
platne ho osobnıho dokladu, ktery obsahuje vsechny §daje 
uva dňne  na prihla sce. 

ad) knihovna dba  z duvodu ochrany svych pra v a povinnostı na to, 
aby nedoslo k nňkolikana sobne mu za pisu jednoho uz ivatele 
v databa zi knihovny, proto pred vlastnım za pisem provede 
prıslusny pracovnık podle dostupnych osobnıch §daju 
nahleda nı v databa zi, aby tomuto zabra nil. Za kladnım §dajem, 
kterym knihovna identifikuje sve  uz ivatele, je rodne  c ıslo, resp. 
u zahranic nıch uz ivatelu jeho vykonstruovana  hodnota, 

b) dalsı kontaktnı §daje uz ivatele (pokud je uz ivatel uvede): 
ba) akademicke  tituly, kontaktnı adresa uz ivatele, pracovistň/skola, 

dalsı moz na  spojenı na uz ivatele, ktera  uvedl (telefon, fax, e-
mail a podobnň), 

c) identifikac nı §daje za konne ho za stupce, pokud uz ivatelem je osoba 
nezletila , v obdobne m rozsahu a strukture, jako identifikac nı §daje 
uz ivatele, 

 

6 Knihovna da le o uz ivateli vede: 
a) §daje vyuz ıvane  pro statisticke  §c ely a §c elny rozvoj knihovnıch fondu 

(pokud je uz ivatel uvede) ť napr. obor profese, resp. studia, apod., 
b) §daje sluz ebnı: 

ba) §daje o vydanych a zrusenych prukazech uz ivatele, 
bb) §daje o tzv. transakcıch ť uskutec nňnı objedna vky, registrace 

vypujc ky, jejı prolongace, odeslane  upomınky, resp. pozna mky 
vztahujıcı se k porusenı ustanovenı KR , 

c) §daje §c etnı: 
ca) §daje o provedenych financ nıch transakcıch mezi uz ivatelem a 

knihovnou, zejme na o jejich §c elu, mıstň, c ase a dalsıch 
na lez itostech dle Ř 11 odst. 1 za kona c . 563/1991 Sb., o 
§c etnictvı, ve znňnı pozdňjsıch predpisu. 

7 Knihovna s osobnımi §daji uz ivatelu nakla da  podle stanovenych  pravidel. 
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Smňrnice o nakla da nı s osobnımi §daji uz ivatelu knihovny je prılohou KŽ. 

C l.5 Zakladnı povinnosti a prava uzivatel˚ knihovny  

1 Uz ivatele  jsou povinni rıdit se KR  a zachova vat pokyny pracovnıku 
knihovny. Musı se podrobit stanovenym kontrolnım opatrenım, ktera  jsou 
potrebna  pro udrz enı pora dku a ochranu majetku knihovny. Jsou povinni 
zachovat ve vsech prostora ch knihovny klid a pora dek. 

2 Jestliz e uz ivatel nedodrz uje tato opatrenı, muz e byt doc asnň nebo trvale 
zbaven pra va pouz ıvat sluz eb knihovny. Tım nenı zbaven povinnosti 
nahradit zpusobenou skodu ani odpovňdnosti podle platnych predpisu. 

3 Pripomınky, podnňty a na vrhy k pra ci knihovny je moz ne  poda vat pısemnň 
nebo §stnň urc ene mu pracovnıkovi knihovny. 

C l.6 Pokyny pro vyuzıvanı vypoc etnı techniky 

1 Uz ivatel nesmı pouz ıvat vypoc etnı techniku knihovny k jinym §c elum nez  k 
vyuz itı sluz eb poskytovanych knihovnou. Zpusob pra ce uz ivatele je presnň 
vymezen vz dy na prıslusne m poc ıtac ove m pracovisti. 

2 Uz ivatel je povinen: 
a) pred zac a tkem pra ce predloz it sluz bň platny prukaz uz ivatele, 
b) pouz ıvat v knihovnň pouze programove  vybavenı, ktere  je mu v 

nabıdce poskytnuto. 

3 Uz ivateli je zaka za no kopırovat a distribuovat c a sti operac nıho syste mu 
knihovny a nainstalovanych aplikacı a programu v knihovnň. 

4 Uz ivatel muz e poz a dat o kopırova nı informacı zıskanych z ba zı dat 
zprıstupnňnych v sıti knihovny nebo v  Internetu na forma tovane  diskety, 
ktere  obdrz ı za prıslusny poplatek od zamňstnance knihovny. K tomuto 
§c elu nelze pouz ıt vlastnı donesene  diskety. 

5 Uz ivatel nesmı: 
a) z a dnymi prostredky se pokusit zıskat prıstupova  pra va c i 

privilegovany stav, ktery mu neprıslusı. Pokud uz ivatel zıska  
privilegovany stav nebo jemu neprıslusejıcı prıstupova  pra va 
jakymkoli zpusobem (vc etnň hardwarove  nebo softwarove  chyby 
syste mu), je povinen tuto skutec nost neprodlenň ohla sit sluz bň, 

b) vňdomň narusovat pra ci ostatnıch uz ivatelu poc ıtac ove  sıtň ani chod 
a vykonnost sıtň jako celku napr. nadmňrnym pretňz ova nım zdroju 
sıtň, ani pouz ıvat sıŔ k prıstupum do jinych poc ıtac u nebo do jinych 
sıtı c i k sırenı poc ıtac ovych viru. 

6 Uz ivatel nese plnou odpovňdnost za sve  prıpadne  za sahy do konfigurace 
poc ıtac e, ktere  by jakymkoliv zpusobem mohly mıt vliv na provoz poc ıtac e 
nebo sıtň; da le je uz ivatel plnň odpovňdny za skody vznikle  jeho 
neodbornou manipulacı s prostredky vypoc etnı techniky vc etnň skod 
zpusobenych jım zanesenymi poc ıtac ovymi viry. 
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7 Provoz sıtň knihovny muz e byt omezen nebo prerusen z duvodu nezbytne  
technicke  a softwarove  §drz by sıtň, prıpadnň z jinych za vaz nych duvodu. 

8 Zıskane  informace a data (v jake koliv formň, na jake mkoliv me diu) slouz ı 
vyhradnň k osobnı potrebň uz ivatele a k jeho studijnım §c elum. Nenı 
povoleno je jakymkoliv zpusobem da le rozsirovat, rozmnoz ovat, kopırovat, 
pujc ovat, sdılet, distribuovat (ani v poc ıtac ove  sıti), proda vat nebo jinak 
vyuz ıvat zejme na ke komerc nım §c elum. 

9 Uz ivatel je povinen respektovat autorskopra vnı ochranu dat (viz za kon  
c . 121/2000 Sb. o pra vu autorske m, o pra vech souvisejıcıch s pra vem 
autorskym a o zmňnň nňkterych za konu [autorsky za kon]) a ostatnı 
predpisy. Prıpadne  zneuz itı dat a informacı muz e byt trestne  (viz za kon c . 
256/1992 Sb. o ochranň osobnıch §daju v informac nıch syste mech). 

 
 
 

III. 
Vyp˚jc nı rad 

C l.7 Zp˚soby p˚jc ovanı  

1 Uz ivatelum se pujc ujı dokumenty z knihovnıho fondu po vyhleda nı a 
objedna nı poz adovane ho dokumentu uz ivatelem na vypujc nım tiskopisu a 
po predloz enı platne ho prukazu uz ivatele. Vypujc nı a c ıta renske  sluz by 
poskytuje knihovna Divadelnıho §stavu pouze v prostora ch knihovny. 
Pujc ovat lze jen publikace zpracovane  a zkatalogizovane . 

2 V oduvodnňnych prıpadech pujc ı knihovna za urc eny poplatek publikaci 
formou jednora zove  vypujc ky ť bez vystavenı prukazu a po vyplnňnı 
prihla sky uz ivatele. Knihovna touto formou pujc uje maxima lnň 2 publikace 
a c tena r je povinen sloz it za lohu ve vysi nejme nň 200,-Kc  za kaz dou 
z nich. Za loha bude c tena ri vra cena po vyrovna nı vsech pohleda vek. 

3 Knihovna m nebo institucım se pujc ujı dokumenty z knihovnıho fondu 
v ra mci meziknihovnıch sluz eb podle vyhla sky Ministerstva kultury c . 
88/2002 Sb. a metodickych pokynu NK CR. 

4 Casopisy, unika tnı publikace, publikace z prıruc nı knihovny, z prezenc nıho 
fondu, stare  tisky a audiovizua lnı dokumenty se pujc ujı pouze 
k prezenc nımu studiu. Vyjimky muz e povolit vedoucı knihovny DU , ktery 
souc asnň stanovı vypujc nı lhutu a vysi financ nı za lohy. 

5 Pokud je vyjimec nň pujc ova na kniha z prezenc nıho fondu c tena ri mimo 
prostory knihovny Divadelnıho §stavu, je c tena r povinen sloz it za lohu ve 
vysi nejme nň 200,- Kc . V oduvodnňnych prıpadech rozhodne pracovnık 
knihovny o sloz enı za lohy i pri vypujc ce jinych publikacı nez  z prezenc nıho 
fondu. 

6 Ctena rum s trvalym bydlistňm mimo §zemı Ceske  republiky jsou 
pujc ova ny publikace mimo knihovnu teprve po sloz enı za lohy ve vysi 500,- 
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Kc . Za loha je c tena ri vra cena na jeho z a dost a po vyrovna nı vsech 
pohleda vek vuc i knihovnň Divadelnıho §stavu. 

C l.8 Rozhodnutı o p˚jc ovanı 

1 Vypujc ky se uskutec nujı v souladu s posla nım knihovny. O pujc enı 
dokumentu a jeho zpusobu rozhoduje knihovna v souladu se za konem c . 
121/2000 Sb., o pra vu autorske m, o pra vech souvisejıcıch s pra vem 
autorskym a o zmňnň nňkterych za konu ť autorsky za kon. 

2 Mimo budovu se za sadnň nepujc ujı dokumenty: 
a) jestliz e by jim hrozilo nebezpec ı nenahraditelne  ztra ty nebo 

poskozenı, 
b) jestliz e jsou zapotrebı k dennımu provozu knihovny, 
c) jestliz e by bňz ne  pujc ova nı bylo v rozporu s obecnymi pra vnımi 

predpisy (porusenı autorskych pra v, sırenı fasisticke , rasisticke , 
pornograficke  literatury apod.), 

d) jestliz e byly vypujc eny ze zahranic nıch knihoven nebo z c eskych 
knihoven, jez  stanovily pujc enı ve studovnň jako podmınku. 

 

C l.9 Poc et p˚jc enych svazk˚ 

1 Mimo budovu muz e mıt uz ivatel souc asnň vypujc eno zpravidla nejvyse 5 
svazku, resp. poloz ek. 

C l.10 Postupy pri p˚jc ovanı  

1 Pred prevzetım vypujc ky si ma  uz ivatel dokument prohle dnout a ihned 
ohla sit vsechny za vady. Prevzetı dokumentu je uz ivatel povinen potvrdit 
svym podpisem na vypujc nım potvrzenı. 

2 Knihovna je povinna vyhledat a pujc it uz ivateli z a dany dokument v c ase, 
ktery je primňreny provoznım pomňrum knihovny. Lhuta pro vyhleda nı a 
pujc enı dokumentu po objedna vce bez signatury se prodluz uje o dobu 
nutnou k zjistňnı a ovňrenı signatury dokumentu. 

3 Dokument, ktery je pujc en jine mu uz ivateli, knihovna podle moz nostı a na 
z a dost uz ivatele rezervuje. Za da -li stejny dokument najednou vıce 
uz ivatelu, stanovı se poradı podle c asu poda nı objedna vky. 

C l.11 Vyp˚jc nı lh˚ty 

1 Vypujc nı lhuta pro pujc ova nı mimo budovu je u knih zpravidla jeden mňsıc. 

2 Vypujc nı lhutu lze prodluz ovat osobnň, telefonicky, pısemnň nebo pomocı 
elektronicke  posty. U ra dnych vypujc ek mimo budovu se vypujc nı lhuta 
prodluz uje trikra t o jeden mňsıc, poz a da -li o to uz ivatel pred jejım 
uplynutım a nez a da -li dokument dalsı uz ivatel. V oduvodnňnych prıpadech 
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je moz ne  povolit novou vypujc ku te hoz  dokumentu, ale jen po jeho 
predloz enı. 

3 Knihovna je opra vnňna bez uda nı duvodu stanovit kratsı vypujc nı lhutu pro 
vypujc ky do studoven i pro vypujc ky mimo budovu, prıpadnň z a dat 
bezodkladne  vra cenı dokumentu pred uplynutım vypujc nı lhuty. Vyjimec nň 
stanovenou kratsı vypujc nı lhutu pro vypujc ku do studovny i vypujc ku 
mimo budovu nelze prodlouz it. 

C l.12 Vracenı vyp˚jc ene ho dokumentu 

1 Uz ivatel je povinen vra tit vypujc ene  dokumenty v takove m stavu, v jake m 
si je vypujc il. Jinak nese odpovňdnost za vsechny zjistňne  za vady a je 
povinen uhradit knihovnň na klady na opravu dokumentu poprıpadň uhradit 
skodu jako pri ztra tň dokumentu. Je zaka za no zpracova vat text graficky 
podtrha va nım, zvyraznova nım, psanım pozna mek na okraj nebo jinym 
zpusobem do vypujc ene ho dokumentu zasahovat. 

C l.13 Ruc enı za vyp˚jc eny dokument 

1 Uz ivatel nesmı vypujc eny dokument pujc ovat dalsım osoba m. Ruc ı za nňj 
po celou dobu, kdy ma  dokument vypujc en. 

C l.14 Obecna ustanovenı o p˚jc ovanı 

1 Pro pujc ova nı knihovnıch fondu platı ustanovenı obc anske ho za konıku o 
pujc ova nı vňcı. 

C l.15 Prava a povinnosti uzivatel˚ pro p˚jc ovanı mimo budovu 

1 Uz ivatel ruc ı za vypujc eny dokument do te  doby, dokud ma  knihovna o 
vypujc ce za znam v automatizovane m vypujc nım syste mu a vypujc nı 
potvrzenı. Pri vracenı dokumentu uz ivatel na vyz a da nı obdrz ı potvrzenı o 
vra cenı. 

2 Vracı-li uz ivatel vypujc ene  dokumenty vyjimec nň postou, je povinen je 
ra dnň zabalit a poslat doporuc enň, nebo za silku pojistit. Za za silku ruc ı az  
do okamz iku, kdy ji knihovna prevzala a nezjistila za vady. 

3 Jestliz e uz ivatel nevra tı dokument pujc eny mimo budovu ve stanovene  
lhutň, zahajuje knihovna upomınacı rızenı a §c tuje uz ivateli poplatky z 
prodlenı (viz prıloha KR ). 

4 Jestliz e uz ivatel ani po upomenutı dokument pujc eny mimo budovu 
nevra tı, bude se vra cenı vyma hat pra vnı cestou. Pri vyma ha nı pujc ene ho 
dokumentu pra vnı cestou §c tuje knihovna manipulac nı poplatek jako 
na hradu za na klady spojene  s prıpravou tohoto vyma ha nı i na klady 
pra vnıho zastoupenı. 

5 Do vypora da nı pohleda vek ma  knihovna pra vo pozastavit uz ivateli 
poskytova nı vsech sluz eb. 
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C l.16 Prava a povinnosti uzivatel˚ ve studovnach 

1 Uz ivatel ma  pra vo vypujc it si do studoven dokumenty z  knihovnıch fondu 
knihovny. 

2 Uz ivatel ma  pra vo uz ıvat ve studovna ch volnň prıstupne  fondy, prıruc nı 
knihovny a vyloz ene  noviny a c asopisy. 

3 Uz ivatel muz e studovat ve studovna ch dokumenty, ktere  si vypujc il 
z jinych knihoven, nebo vlastnı tistňne  a rozmnoz ene  materia ly nebo jejich 
reprodukce. 

C l.17 Prıstup do studoven 

1 Prıstup do studoven knihovny je povolen na prukaz uz ivatele. 

2 Uz ivatele  jsou povinni odloz it svrchnı odňvy, aktovky, tasky, kaba ty apod. 
ve vymezene m prostoru v knihovnň. 

3 Uz ivatele  jsou povinni chovat se ve studovna ch tise a ohleduplnň 
k ostatnım uz ivatelum a rıdit se pokyny vyvňsenymi ve studovna ch i 
pokyny pracovnıku knihovny. V prostora ch knihovny Divadelnıho §stavu 
nenı povoleno pouz ıvat mobilnı telefony, kourit ani konzumovat potraviny 
a na poje. 

4 Uz ivatele  mohou ve studovna ch pouz ıvat jen takove  psacı potreby, ktere  
nemohou zpusobit poskozenı knihovnıch fondu. 

5 Uz ivatele  mohou ke zpracova nı a reprodukci textu pro vlastnı potrebu 
uz ıvat jen takovych prostredku, ktere  nenarusujı klid ve studovnň. 
Prenosne  elektricke  prıstroje pro pra ci s textem je moz no pouz ıvat pouze 
se souhlasem pracovnıka vykona vajıcıho sluz bu ve studovnň. Odbňr 
proudu vňtsıho rozsahu z elektricke  rozvodne  sıtň (nad 60W) muz e povolit 
vyjimec nň povňreny pracovnık knihovny. 

6 Uz ivatel nesmı vyjımat lıstky z katalogu a kartote k knihovny Divadelnıho 
§stavu. 

7 Uz ivatel je povinen pri odchodu ze studoven predloz it ke kontrole vsechny 
vyna sene  publikace a na vyzva nı i prıruc nı zavazadlo. 

C l.18 Obsazovanı mıst ve studovnach 

1 Uz ivatel ma  pra vo uz ıvat jen jedno pracovnı mısto; pokud mu bylo mısto 
stanoveno pracovnıkem knihovny, je povinen toto pridňlenı dodrz et. 
Uz ivatel, ktery studuje dokumenty z knihovnıho fondu knihovny, ma  na rok 
na prednostnı pridňlenı mısta. 

2 Jestliz e jsou ve studovnň obsazena vsechna mısta, nemuz e se v nı 
uz ivatel zdrz ovat a c ekat na uvolnňnı mısta. Stejnň nenı dovoleno, aby 
uz ivatel rezervoval mısto pro jine ho neprıtomne ho uz ivatele, nebo se 
vzda lil na dobu delsı, nez  stanovı ozna menı ve studovnň. 
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C l.19 Reprograficke  a jine  kopırovacı sluzby 

1 Knihovna muz e pujc enı nňktere ho dokumentu, podle jeho povahy, 
nahradit pujc enım jeho kopie. 

2 Reprograficke  a jine  kopırovacı sluz by se poskytujı z fondu knihovny. 
Uz ivatel, pro ktere ho byla kopie zhotovena, je povinen s nı zacha zet 
v souladu s ustanovenımi za kona c . 121/2000 Sb., autorske ho za kona. 

3 Knihovna muz e odmıtnout zhotovit kopie, je-li zhotovenı kopie v rozporu 
s pra vnımi predpisy nebo hrozı-li va z ne  poskozenı origina lnıho 
dokumentu. 

 
 
 

IV. 
Postihy za nedodrzenı ustanovenı Knihovnıho radu 

C l.20 Ztraty a nahrady 

1 Uz ivatel je povinen bezodkladnň hla sit ztra tu nebo poskozenı dokumentu 
a ve lhutň stanovene  knihovnou nahradit skodu podle ustanovenı 
obc anske ho za konıku o zpusobu na hrady skody za nevra ceny dokument 
nebo za poskozenı dokumentu. 

2 O zpusobu na hrady rozhoduje knihovna. Muz e poz adovat na hradu skody 
uvedenım do puvodnıho stavu, obstara nım na hradnıho vytisku te hoz  
dokumentu ve stejne m vyda nı a vazbň nebo va zane  kopie ztracene ho 
dokumentu. Jestliz e uvedenı do puvodnıho stavu nenı moz ne  nebo 
§c elne , muz e knihovna poz adovat jako na hradu tote z  dılo v jine m vyda nı, 
jine  dılo, anebo financ nı na hradu. Financ nı na hradu stanovuje knihovna. 

3 Uz ivatel je povinen hradit i vsechny na klady, ktere  knihovnň v souvislosti 
se ztra tou vznikly. 

4 Do vyresenı zpusobu nahrazenı ztra ty a uhrazenı vsech pohleda vek ma  
knihovna pra vo pozastavit uz ivateli poskytova nı vsech sluz eb. 

C l.21 Zalohy, kauce a placenı predem 

1 Pri prijıma nı objedna vek sluz eb za §hradu muz e knihovna z a dat za lohu, 
ktera  se odpoc ıta va  od celkove ho §c tu. 

2 Pri pujc ova nı mimo budovu muz e knihovna z a dat jako za ruku ra dne ho 
vra cenı sloz enı kauce, na kterou knihovna vystavı stvrzenku. Pri ra dne m 
vra cenı vypujc ky predloz ı uz ivatel i stvrzenku a knihovna mu kauci vra tı. 

3 Pri prijıma nı objedna vek reprografickych a jinych kopırovacıch pracı pro 
obc any i instituce v zahranic ı, prıpadnň pro zahranic nı knihovny, s nimiz  
nenı knihovna v pravidelne m styku, muz e knihovna z a dat zaplacenı cele  
c a stky za zhotovenı kopiı pred zaha jenım pra ce. 
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C l.22 Poplatky za prestupky proti Knihovnımu radu 

1 Poplatek z prodlenı: 
a) povinnost platit poplatek z prodlenı nasta va  dnem, ktery na sleduje po 

skonc enı stanovene  vypujc nı lhuty. Pripada -li poslednı den stanovene  
lhuty na den, kdy je knihovna zavrena , posunuje se na nejbliz sı dalsı 
vypujc nı den, 

b) od poplatku z prodlenı je moz ne  upustit v ra mci meziknihovnıch 
sluz eb. Vyjimec nň i v dalsıch oduvodnňnych prıpadech lze poplatky z 
 prodlenı prominout, nepresa hlo-li prekroc enı vypujc nı lhuty 14 dnu a 
zpoz dňnı zpusobily va z ne  prıc iny. 

2 Vyma ha nı nevra cenych vypujc ek: 
a) neza visle na vyma ha nı poplatku z prodlenı vyma ha  knihovna 

upomınkami vra cenı dokumentu pujc enych mimo budovu. Po c tyrech 
bezvyslednych upomınka ch (z nichz  poslednı je doporuc eny dopis 
vedoucıho knihovny) na sleduje vyma ha nı pra vnı cestou, 

b) za agendu spojenou s prıpravou vyma ha nı pra vnı cestou se §c tuje 
jednotny poplatek za kaz dou vyma hanou poloz ku na vypujc nım kontň 
uz ivatele, 

c) v prıpadň, z e knihovna je nucena zaha jit vyma ha nı pra vnı cestou, 
uz ivatel je povinen nahradit na klady pra vnıho zastoupenı. Tyto 
na klady se rıdı prıslusnou pra vnı §pravou. 

3 Ztra ta prukazu uz ivatele: 
a) za manipulaci a vystavenı duplika tu prukazu uz ivatele ztracene ho 

v obdobı platne  registrace se §c tuje manipulac nı poplatek. (viz  
prıloha KR ) 

4 Propadnutı kauce: 
a) nedodrz ı-li uz ivatel ustanovenı KR , resp. ustanovenı stanovena  

individua lnı smlouvou, kauce propada  v plne  vysi ve prospňch 
knihovny, 

b) propadnutım kauce nezanika  na rok knihovny na vra cenı vypujc ene ho 
dokumentu v ra dne m stavu, zaplacenı poplatku z prodlenı, prıpadnň 
na rok na na hradnı vyrovna nı za vazku v souladu s KR . 

C l.23 Nahrada vseobecnych skod 

1 Uz ivatel (instituce) je povinen (povinna) nahradit skodu zavinňnou prımo 
nebo zanedba nım povinnostı (podle obc anske ho za konıku c . 509/1991 
Sb., Ř 442, odst. 2, kde se stanovı: ŠSkoda se hradı v penňzıch, poz a da -li 
vsak o to poskozeny a je-li to moz ne  a §c elne , hradı se skoda uvedenım 
do predesle ho stavu.…). 

2 Pri poskozenı, znic enı nebo ztra tň dokumentu se poz adujı tyto na hrady: 
a) uvedenı do puvodnıho stavu doda nım neporusene ho vytisku te hoz  

dokumentu ve stejne m vyda nı a ve vazbň primňrenň stejne  kvality, 
b) jestliz e na hrada podle predcha zejıcıho bodu nenı moz na  nebo 

§c elna , muz e knihovna dohodnout s uz ivatelem na hradu formou 
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doda nı jine ho vyda nı dokumentu, prıpadnň i jine ho dokumentu 
prinejmensım stejne  ceny, 

c) poz adovat financ nı na hradu, kterou urc ı odpovňdny pracovnık 
knihovny a ktera  se zpravidla skla da  z tňchto poloz ek: 

ca) cena dokumentu podle cen na trhu v dobň ztra ty, 
cb) cena vazby podle cen vazeb obvyklych na trhu v dobň ztra ty 

(jestliz e vazba nenı zahrnuta v cenň dokumentu). 

3 Pri postupu podle bodu b, c je knihovna opra vnňna z a dat na hradu 
v hodnotň cele ho dokumentu, i kdyz  se zpusobena  skoda tykala jen c a sti 
dokumentu (napr. ztra ta jednoho svazku z vıcesvazkove ho dokumentu). 

4 Pri na hradň podle bodu a - c se vybıra  manipulac nı poplatek za §kony 
spojene  v knihovnň s likvidacı zpusobene  skody (administrativnı agenda, 
bibliograficke  zjisŔova nı atd.) za jeden dokument. 

5 Pri na hrada ch podle bodu b, c se navıc vybıra  na §hradu 
znehodnocene ho knihovnicke ho zpracova nı ztracene ho nebo znic ene ho 
dokumentu, prıpadnň na §hradu zpracova nı na hradnıho dokumentu 
poplatek za jeden dokument. 

6 Za skody zpusobene  na ostatnım majetku knihovny odpovıda  uz ivatel 
podle obecnň platnych predpisu. 
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V. 

Zavňrec na ustanovenı 

C l.24 Vyjimky z Knihovnıho radu 

1 Vyjimky z KR  povoluje vedoucı knihovny nebo jım povňreny pracovnık. 

C l.25 Doplnky Knihovnıho radu 

1 Nedılnou souc a stı KR  je cenık. 

C l.26 U c innost Knihovnıho radu 

1 Tento Knihovnı ra d nabyva  §c innosti dnem 1. 1. 2003 
 
 
 

VI. 
Prılohy Knihovnıho radu 

C l.27 Seznam prıloh: 

1 Cenık sluz eb Divadelnıho §stavu 

2 Smňrnice o nakla da nı s osobnımi §daji uz ivatelu knihovny 

3 Poplatky z prodlenı 

 
 
 
 
 
V Praze dne 2.1. 2003 
 
 
 
 
 
 
         � � � � � � � � � �  
         Ondrej Cerny 
         reditel DU  
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